教育部重点实验室验收有关要求

教育部重点实验室验收是实验室过程管理的重要环节，其目的是根据实验室验收申请书的内容，对实验室的仪器、设备、队伍情况、建设经费使用情况及依托单位的配套及支撑条件落实情况等进行现场检查，对实验室的研究方向、目标、水平、可持续发展、实验条件、科研及人才培养能力、重大成果、建设经费使用和仪器配套以及学术委员会组成、开放运行和管理等方面进行综合评议，形成验收专家组意见（提纲见附件1）。
通过验收后，教育部发文批准实验室挂牌，正式开放运行。为规范验收工作具体要求如下：
1．实验室验收工作采取会议验收的形式，由实验室依托单位申请，我司统一组织部署，实验室具体安排。实验室提出验收申请时需同时向我司提交《教育部重点实验室建设项目验收报告》、《教育部重点实验室验收专家组建议名单》电子版（见附件2、3）。验收会参会人员应包括验收专家组、依托单位主管部门领导、依托高校领导、实验室主要成员（学术带头人、学术骨干必须参加）。
2．教育部科技司根据实验室提出的建议验收时间确定最终的验收时间，并向验收专家组出具邀请函。各有关实验室负责具体会务安排及参会专家的联系工作。会议资料至少应包括：《实验室建设计划任务书》（附实验室论证的专家论证意见）、《教育部重点实验室建设项目验收报告》、《建设计划任务完成情况》、教育部重点实验室验收专家组名单（见附件4，会上请专家签字）、现场汇报PPT打印版、验收专家组意见提纲，此外根据需要向专家提供实验室代表性成果、奖励、论文和实验室规章制度等实验室管理与运行的相关支撑材料。验收会的开支由实验室负责筹措。
3．验收会（议程参考附件5）由专题汇报、专家提问答辩、实验室现场考察、专家组形成验收意见等环节构成。建议各个环节的时间安排为：专题汇报根据实验室实际情况包括实验室建设成果汇报及若干学术报告，总时间不超过50分钟；专家答辩及座谈50分钟；实验室现场考察30分钟；专家组形成验收专家组意见及反馈30分钟。
4．验收专家组的形成及资格要求：
验收专家组的形成采取上下结合的形式产生。首先由实验室推荐至少12名本领域高层次、具有影响力的专家作为专家组候选人。我司从中选择7位(包括组长)组成验收专家组；
本校专家及实验室的学术委员会成员需回避，不得作为验收专家组成员；

建议专家组中应包括若干院士、长江学者、杰青等专家，包括3－4名具有实验室管理经验的专家（国家重点实验室、教育部重点实验室的主任或副主任），并在专家信息中注明管理专家；
本实验室的每个研究方向至少有一位小同行专家；

同一单位只能推荐一位专家作为专家组成员。
5.实验室需将验收专家组意见提纲及验收专家组意见草稿提供给专家组，为专家组提供工作用计算机及投影，以便讨论成稿。
6.实验室验收完成后应于30日内将所需的资料（清单见后面说明、含电子版）交教育部备案，详见附件6。

7.验收通过后30日内依托单位应及时将实验室主任及学术委员会主任人选以正式文件的形式报教育部批复，文件需附拟聘人员的简历。
附件1：
XXX教育部重点实验室（XX大学）建设项目验收专家组意见（提纲）

XXXX年XX月XX日，教育部科技司组织专家组在XX对XXX教育部重点实验室的建设进行了验收。专家组听取了实验室建设负责人XXX的建设工作总结报告，实地考察了实验室并与实验室人员进行了交流，经过质询和讨论，形成以下意见：
1．实验室研究方向凝练与特色的评价；
2．建设期间所做的代表性工作及取得的突出性与代表性成果；
3．实验室建设计划任务完成情况（科研任务、人才队伍、实验条件与环境等、开放合作等）；

4．实验室建设经费与配套条件落实情况。
综上所述，验收专家组认为（此处需明确是否通过验收）

专家组建议……

专家组长（签字）：

年  月  日
注：验收意见为概括性语言，不宜过长（不超过2页纸）
附件2：
教育部重点实验室建设项目验收报告
实验室名称：

所属领域：
学科分类：
依托单位：
主管部门：
实验室负责人：
实验室联系人：
联系电话：
传    真：
电子邮件：

通讯地址：
邮政编码：
填报时间：
中华人民共和国教育部
二零一零年制

内容提纲

一、实验室名称，主管部门，依托单位 
二、实验室基本情况 
三、实验室建设任务书主要内容 
四、实验室建设期间研究工作进展 
五、实验室建设计划执行情况概述 
六、实验室硬件建设 
七、学科建设、人才培养与学术交流 
八、实验室组织结构与管理模式 
九、实验室中长期工作设想 
十、承担建设单位意见（附建设计划任务完成情况汇总表）
十一、主管部门意见 
十二、专家组验收意见（含专家名单） 

十三、教育部意见

 附件：
建设计划任务完成情况
	序号
	建设任务
	预期目标
	完成情况

	1
	研究方向
	
	

	2
	科研水平
	承担国家重大科研任务
	
	

	
	
	科研奖励
	
	

	3
	人才队伍
	高层次人才培养与引进
	
	

	
	
	研究生培养
	
	

	4
	条件建设
	实验用房
	
	

	
	
	研究平台与仪器设备
	
	

	5
	学术交流
	
	

	6
	配套支持
	建设经费
	
	

	
	
	运行经费
	
	

	7
	管理运行
	
	


附件3：
×××教育部重点实验室验收专家组建议名单
	序号
	姓名
	职称
	年龄
	单位
	学术方向
	联系方式
	人才类型
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


人才类型包括：院士、长江、杰青、新世纪、百人计划等，建议专家组名单至少包括12人

附件4：
×××教育部重点实验室验收专家组名单
	姓名
	职称
	工作单位
	签名

	*
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*专家组长
附件5：
XX XX XX XX XX XX教育部重点实验室

建设项目验收会议程（样例）
会议日期：20  年 月 日

参加人员： 

	时  间
	内容
	地 点
	主持

	8：30-8：35
	介绍领导、专家、来宾
	会议室

	教育部科技司

	8：35-8：40
	依托单位领导致欢迎词
	
	

	8：40-8：45
	主管部门领导讲话
	
	

	8：45-8：50
	教育部科技司就验收的要求作说明
	
	

	8：50-9：40
	实验室负责人就《验收报告》内容进行汇报与说明
	会议室
	专家组组长

	9：40-10：30
	答辩及现场交流
	
	

	10：30-11：00
	专家现场考察实验室、检查实验室有关材料
	重点实验室
	专家组组长

	11：00-11：30
	专家讨论并形成验收意见
	会议室
	

	11：30-11：35
	专家组长宣读验收意见
	
	

	11：35-12：00
	验收总结

实验室负责人讲话

依托单位领导讲话

主管部门领导讲话

教育部科技司总结
	会议室
	教育部科技司

	12：00
	验收会结束


以上日程安排为样例，请实验室根据实际情况自行调整
附件6：

验收会及会后需准备的资料

1、 验收会需准备的材料：
1.《实验室建设计划任务书》（附专家论证意见和专家组名单）
2.《教育部重点实验室建设项目验收报告》
3.出席领导名单、专家名单和来宾名单

4.会议议程（样例见附件5）

5.现场汇报PPT打印版
6.实验室代表性成果、奖励、论文和实验室规章制度等相关支撑材料

7.验收专家组意见提纲及草稿
二、会后30天内请实验室向教育部科技司提交如下材料：
1.根据专家意见修改后的《教育部重点实验室建设项目验收报告》（须附有专家意见和专家组名单）一式四份（省部共建的需经地方教育主管部门审核盖章），其中三份将来返回依托单位和地方教育主管部门；

2. 会议录音、照相等有关会议影像资料；

3. 验收报告PPT电子版；

4. 验收会会议纪要；

5.电子版资料：
《实验室建设计划任务书》（附专家论证意见和专家组名单）
《教育部重点实验室建设项目验收报告》（附专家验收意见和专家组名单）
6.实验室管理规章制度等；

7.实验室主任和学术委员会主任推荐函，省部共建实验室主任和学术委员会主任需经地方教育主管部门行文报送。
