
专利建档操作手册（发明人）

一、进入网站https://www.patentnavi.org.cn/login

登录账号为手机号
登录密码为AA1122

二、登入后界面如下，点击“立即开启盘活行动”

附件二



三、开始专利盘点，点击“建档”

注意：建档第一发明人为本人的专利！！！
      第一发明人为学生的请教师排名第一位教师填写

可根据实际情况可对多项专利组合填写



纵向项目产出--点选“是”

横向项目产出--点选“否”

纵向项目+横向项目产出--点选“否”

根据实际情况选择，可多选

若点选“已自行产业化”，会产生二级菜单，菜单中金额一栏为专利产品的累计销售金额

根据实际情况点选

联系人、联系方式统一填写为：王毛妮 025-85811632



所有选项根据实际情况点选

简单阐述即可，可从专利说明书中摘取根据

专利转化前景填写

最后点击“完成盘点”即可

“专利自评星级”需与“技术成熟度”一致

↓

↓



注意:科研秘书驳回的专利在“自评待审库”中查看建档


